附件1：实习申报表
1.南京航空航天大学大学生“企业项目式”实习申报书



	项目名称
	：
	

	实习企业名称
	：
	

	申报学院
	：
	

	申报人姓名
	：
	

	联系电话
	：
	

	企业联系人
	：
	

	企业联系电话
	：
	

	填报日期
	：
	
	
	年
	
	月
	
	日
	










南京航空航天大学 教务处


填报说明

1. 《南京航空航天大学大学生“企业项目式”实习申报书》（以下简称“《申报书》”）由学生团队组长负责申报，请申报人与学校指导教师、企业指导教师充分沟通后填报，填写《申报书》时要求科学严谨、实事求是，表述清晰、准确。
1. 《申报书》由学院组织评审，报教务处备案统一发布通过评审项目名单，通过评审的申报书将作为项目运行管理、中期检查、结题验收的依据。
1. “经费预算”主要包括：差旅费、元器件费、实验耗材费、测试化验加工费、资料费、学术交流会议费、调研费、相关论文版面费、知识产权事务费、市内交通费、其他与项目研究有关的费用等。不得包括下列相关费用：餐饮、旅游、通讯、计算机配件、设备维修、其它与项目研究无关的费用。
1. “企业项目式实习”立项后，由学生团队组长所在学院按照《工程实践类》项目的要求，进行项目的过程管理。
1. 鼓励学生跨专业和跨学院组队，鼓励吸引研究生参与团队实习，鼓励教师跨专业和跨学院组成指导团队。
1. 《申报书》由学院负责留存。


一、项目基本信息
	项目名称
	

	企业名称
	

	实习时间
	
	申请资助经费
	          元


二、校内指导教师（第一为负责人）
	姓名
	职称
	学院/部门
	联系手机
	电子邮件

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


三、行业指导教师
	姓名
	职称/职务
	单位/部门
	联系电话
	电子邮件

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


四、学生团队成员（第一为组长）
	姓名
	学号
	学院
	专业
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



五、项目论证情况
	1 企业及项目课题简介（200字左右）

	

	2 研究目的或意义

	

	3 项目预期取得成果

	
























六、经费预算
	序号
	预算开支科目
	预算金额
（元）
	预算说明

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	合  计
	
	


七、项目审核情况
	企业审核意见：


	负责人签字（盖章）：
	
	日期：
	


 

	学院审核意见：


	院长签字（盖章）：
	
	日期：
	









2.南京航空航天大学大学生“企业项目式”实习基地建设申报书


	基地名称：
	

	申 报 人：
	

	所在单位： 
	

	联系电话：
	

	电子邮件：
	

	申报日期：
	












南京航空航天大学 教务处


填表说明

1. 本申报书所列各项内容均须实事求是，认真填写，表达明确严谨，简明扼要。
2. 本申报书为A4版本，左侧装订成册。可网上下载、自行复印或加页，但格式、内容、大小均须与原件一致。
3. [bookmark: OLE_LINK2]“所属行业”可选择以下内容：A 农、林、牧、渔业；B 采矿业；C 制造业；D 电力、燃气及水的生产和供应业；E 建筑业；F 交通运输、仓储和邮政业；G 信息传输、计算机服务和软件业；H 批发和零售业；I 住宿和餐饮业；J 金融业；K 房地产业；L 租赁和商务服务业；M 科学研究、技术服务和地质勘查业；N 水利、环境和公共设施管理业；O 居民服务和其他服务业；P 教育；Q 卫生、社会保障和社会福利业；R 文化、体育和娱乐业；S 公共管理与社会组织；T 国际组织
4. “单位类型”包括国有企业、国有控股企业、外资企业、合资企业、私营企业(民营企业)、事业单位(包括医院、学校等)、国家行政机关等。
5. 本申报书一式三份，申报人、所在单位、教务处各留存一份。



一、基本情况
	申报人
	姓名
	
	出生年月
	

	
	性别
	
	职称
	

	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	
	所在单位
	

	
	研究方向
	

	团队成员
	姓 名
	学院
	专业
	联系电话
	联系邮箱

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	基
地
信
息
	企业名称
	

	
	企业地址
	       省      市                                （具体地址）

	
	所属行业
	
	单位类型
	

	
	企业联系人姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	电子邮箱
	


二、基地概况
	1 是否为已签约实习基地
	

	2 可接纳学科专业
	

	3 每批次可容纳项目数量
	

	4 是否为涉密单位
	

	5 是否能提供住宿条件
	



三、合作企业概况
	1.现有实习条件（校企合作，企业条件，项目课题，企业导师）

	









	2.指导教师队伍（团队建设，科研情况，教学情况）

	









	3.基地建设计划（合作计划，课题遴选，实习规划）

	









	4.预计建设成效

	










四、专家评审意见
	




	签字：
	
	日期：
	


 


五、教务处审定意见
	




	签字（盖章）：
	
	日期：
	


 




3.南京航空航天大学分散实习申请表
	基本信息

	学生姓名
	
	学号
	

	联系电话
	
	电子邮件
	

	学院全称
	
	专业名称
	

	实习课程名称
	
	实习课程学分
	0.0

	实习起止时间
	年/月/日 －年/月/日
	
	

	实习单位信息

	单位名称
	
	单位地址
	（省/市/县/区）

	单位类型
	见附注
	实习部门
	（单位职能部门）

	指导教师信息

	校外指导教师
	
	联系电话
	

	校内指导教师
	
	联系电话
	

	学院辅导员
	
	联系电话
	

	实习单位简介

	




	实习内容

	





	进度安排及预期目标

	








	实习须知

		申请人实习期间应注意以下事项：
1．自觉遵守中华人民共和国法律法规、学校相关规章制度、实习单位相关规章制度；
2．将生命财产安全放在首要位置，实习途中乘坐交通工具时，要做好防盗工作，防止人员失散或钱物丢失，严禁寻衅滋事、打架斗殴等不文明行为，在实习单位不得从事与实习无关的活动；
3．赴特殊地区或单位进行实习的，要采取特别安全保护措施，要尊重当地的风俗习惯和宗教信仰，做到文明礼貌，维护学校声誉，树立良好形象；
4．疫情防控期间，采取特别健康安全保护措施，遵守当地的疫情防控要求，向学院和家长实时报备健康状况；
5．学习了解必要的自救和救助措施，并做好相应预案，发生意外情况时，应立即以适当形式向学院辅导员和校内指导教师报告；
[bookmark: _GoBack]6．加强自我管理、自我约束意识，学会谦让、忍耐，遇到困难和问题保持警戒，并及时寻求他人帮助。
	免责承诺：
申请人自愿申请自主实习，承诺在实习期间，对自己的生命财产安全负全责，自觉遵守国家法律法规、学校和实习单位的相关规章制度，按计划认真完成实习任务。
申请的实习单位为                  ，实习时间自    年   月   日至    年   月   日。
	学生签字：
	
	日期：
	




	审核意见

	学院辅导员审核：


	辅导员签字：
	
	日期：
	




	校内指导教师审核：


	[bookmark: _Hlk9319889]教师签字：
	
	日期：
	




	学院/系审核：


	签章：
	
	日期：
	





注1：单位类型：包括国有企业、国有控股企业、外资企业、合资企业、私营(民营)企业、事业单位、国家行政机关。
注2：本表双面打印，内容不得超过1页，签字后复印3份，学院留存原件，申请学生、指导教师、辅导员各一份复印件。


4.南京航空航天大学实习教学工作负责人信息表
	学院名称：
	
	总负责人：
	
	联系电话：
	


	序号
	系/专业
	负责年级
	负责人姓名
	联系电话
	电子邮件
	备注

	1 
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	




5.南京航空航天大学集中实习计划汇总表
	学院名称：
	
	总负责人：
	
	联系电话：
	


	序号
	专业名称
	班级
(顿号隔开)
	实习
人数
（总/女）
	实习单位全称
	起止日期
（格式：年/月/日）
	实习经费预算（单位：元）
	合计

	
	
	
	
	
	
	车旅
	食宿
	实习单位收费
	保险
	其它
	

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




6.南京航空航天大学分散实习申请汇总表
	学院名称：
	
	联系人：
	
	联系电话：
	


	序号
	专业名称
	学号
	学生姓名
	学生联系电话
	实习单位全称
	单位类型
	校内
指导教师
	指导教师
联系电话
	起止日期
（格式：年/月/日）

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	
	
	
	




7.南京航空航天大学“企业项目式”实习计划汇总表
	学院名称：
	
	联系人：
	
	联系电话：
	


	序号
	专业名称
	实习单位
	项目名称/简介
	校内
指导教师
	项目组成员姓名
（逗号分隔）
	起止日期
（格式：年/月/日）

	1 
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Hlk41489659]8.南京航空航天大学线上“云实习”计划汇总表
	学院名称：
	
	联系人：
	
	联系电话：
	


	序号
	专业名称
	实习形式
	实习单位全称
	实习项目名称/简介
	校内指导教师
	企业指导教师
	拟开展线上讲座、授课、
研讨等次数

	1 
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	





