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[bookmark: _Toc10199]进入项目管理系统
[bookmark: _Toc31204][bookmark: _Toc23762][bookmark: _Toc24040][bookmark: _Toc28400][bookmark: _Toc31057]输入网址进入信息门户
首先，在浏览器网址栏输入实践平台网址：https://pcmp.nuaa.edu.cn，进入创新实践管理平台首页；
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[bookmark: _Toc25657][bookmark: _Toc4306][bookmark: _Toc29682][bookmark: _Toc11577]通过南航教务系统进行登录
首先，进入南航教务处官网首页，在页面中找到“创新实践管理平台”快捷入口，点击进入创新实践管理平台首页，点击“登录信息门户”按钮，进入统一身份认证登录页面。
[image: ]
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教师输入自己的账号密码后，点击“登录”按钮，即可进入信息门户。
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[bookmark: _Toc3232][bookmark: _Toc7281][bookmark: _Toc29247][bookmark: _Toc26705]信息门户详情
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[bookmark: _Toc28698][bookmark: _Toc13583][bookmark: _Toc14508][bookmark: _Toc802]申报入口
信息门户首页上方板块为申报入口，显示当前教师可申报的活动讲座和学生竞赛。
[image: ]
[bookmark: _Toc9738][bookmark: _Toc32706][bookmark: _Toc27173][bookmark: _Toc25125][bookmark: _Toc1176]个人信息面板
信息门户首页左侧板块为个人信息面板，显示教师个人信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc17857][bookmark: _Toc26700][bookmark: _Toc30962][bookmark: _Toc10219]综合统计
信息门户首页左下角板块为快捷入口，点击各板块可进入相应系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc9666][bookmark: _Toc10244][bookmark: _Toc21092][bookmark: _Toc4559][bookmark: _Toc11902]任务面板
信息门户首页右侧板块为任务面板，可查看或快速操作相应项目。
[image: ]
点击任务板中相应的系统板块按钮，可切换查看相应系统的任务；
[image: ]
任务板主要部分为项目列表，科创项目任务的项目列表包括待申报项目和已指导的项目申报，点击“审核”按钮可进行相应项目的立项申报，点击“查看详情”按钮可进入相应项目详情页。
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[bookmark: _Toc7409][bookmark: _Toc21004]我的项目-科创项目管理
[bookmark: _Toc1156][bookmark: _Toc6767][bookmark: _Toc4412][bookmark: _Toc26300]进入项目管理系统
[bookmark: _Toc24207][bookmark: _Toc12160][bookmark: _Toc22457][bookmark: _Toc31505]菜单页面 切换到项目管理系统
点击页面右上角菜单按钮，进入菜单页面，点击“项目管理”,进入项目管理系统。
[image: ]
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[bookmark: _Toc22375][bookmark: _Toc10060][bookmark: _Toc23302][bookmark: _Toc24288][bookmark: _Toc5526]项目状态筛选
点击任务板中的“进行中项目”和“已完结项目”，快速筛选出相应状态的项目；
[image: ]
点击任务板中的时间筛选栏，快速筛选出相应年份的项目。
（若在页面中没有找到项目，请检查是否切换到正确年份）
[image: ]
[bookmark: _Toc16391][bookmark: _Toc14254][bookmark: _Toc17993][bookmark: _Toc4971]项目审核
[bookmark: _Toc21315][bookmark: _Toc24086][bookmark: _Toc11169][bookmark: _Toc30192]进入审核页面
当学生提交科创项目立项申报或初期检查/中期检查/结题验收材料时，信息门户-任务面板-科创项目-项目列表中，会显示待审核的项目，点击相应项目后的“审核”按钮，进入项目审核页面；
[image: ]在项目管理系统-我的项目中，点击页面左侧任务板中的带有蓝色提示点的项目申报，显示相应项目详情板块；
[image: ]
或点击相应流程板块的“审核”按钮，进入项目审核页面；
[image: ]
[bookmark: _Toc19001][bookmark: _Toc11711]项目申报审核
审核前阅读相应审核注意事项指南，关闭指南弹窗后，再次进入审核页面可查看审核指南；
[image: ]
审核项目申报内容，审核完成后点击页面下方“通过”、“退回修改”、“不通过”按钮进行审核；
[image: ]
若评审通过，可选填审核意见；若审核退回修改或不通过，则必须填写审核意见，审核确认无误后点击“确定”按钮，即审核完成。
[image: ][image: ][image: ]
[bookmark: _Toc7840][bookmark: _Toc3894][bookmark: _Toc19946]项目中止
申请中止的项目，学生会在材料中直接上传《本科生创新实践工程项目中止报告单》附件（下载地址：
https://aao.nuaa.edu.cn/2025/0430/c19020a374375/page.htm）；
[image: ]
审核完项目中止报告单后，点击下方“通过”按钮，填写评审意见，如：“同意项目中止”，点击确定，将项目提交至院级管理员处审核，由院级管理员完成项目中止审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc28760][bookmark: _Toc8089][bookmark: _Toc9620]项目延期
申请延期的项目，学生会在材料中直接上传《本科生创新实践工程项目延期申请表》附件；
[image: ]
审核完项目延期申请表后，点击下方“通过”按钮，填写评审意见，如：“同意项目延期”，点击确定，完成延期审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc2373]查看项目详情
点击任务板中相应的项目，可查看项目详情进行操作；项目名称右侧的标签代表项目当前所处的流程；
[image: ]
在项目详情板块，可查看项目流程、项目信息、项目审核进度，点击相应流程板块上的查看/审核按钮可进行相应查看项目详情和审核项目申报操作；
[image: ]
进入项目详情页，可点击页面顶部标签，切换查看项目各流程的项目详情。
[image: ]
[bookmark: _Toc2821][bookmark: _Toc25985][bookmark: _Toc21868][bookmark: _Toc9364]下载结题证书
结题证书仅限相应项目的团队成员下载。
当项目校级审核通过后即结题完成，学生点击“已完结项目”，可查看已结题完成的科创项目，项目结题后可在列表中下载。
[image: ]
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