附件8：
[bookmark: _GoBack]南京航空航天大学同等学力人员申请硕士学位工作程序
	程  序
	有关材料及注意事项
	时间及主管部门 

	1．资格审查
	申请条件：已获得学士学位，并在获得学士学位后工作3年以上或虽无学士学位但已获得硕士或博士学位；或通过教育部留学服务中心认证的国（境）外学士、硕士或博士学位获得者，且申请人单位同意。
申请程序：在网上下载并填《资格审查表》（一式两份），且提交：学历证书、学位证书、身份证原件（审核）和复印件（一式两份，留存用）
	每年5月到校学位办公室（时间以学位办公布时间为准）  

	2.校内课程考试与全国外语和学科综合水平考试
	（1）同等学力硕士需要和我校全日制硕士研究生同堂上课，不单设周末课程班。
（2）申请人只有在入学后的最初2个学期内的前3周时间里才可以登录学校研究生信息管理系统进行选课，且1学年内完成培养计划所规定的全部课程考试，入学第3学期完成学位论文开题工作。
（3）申请人在论文答辩前必须要通过教育部学位中心组织的“外国语水平考试”和“学科综合水平考试”。 
（4）入学后的四年内未通过外语和综合水平考试者，本次申请无效。 
	全国外语和学科综合水平考试，每年2-3月份学位办发布通知组织报名，5月份进行全国考试 

	3．论文评阅前的准备
	（1）修满学分，成绩合格；在规定的学习年限内通过全国外国语、学科综合水平考试。
（2）经导师审查通过后的学位论文（学位论文按照南航规定的“学位论文撰写要求”编写、打印）
（3）学术论文依据各学院学科授予学位的要求
（4）指导教师审查并同意进行学位论文的评阅和答辩 
（5）缴清研究生培养费
	

	4．论文评阅
	聘请至少两名论文评阅人（副教授以上），论文评阅人中至少有一名必须是学位授予单位和申请人所在单位以外的专家，其中一名评阅专家由隐名评审。 
	答辩前1个月将论文送评阅人

	5．论文答辩
	（1）答辩委员会由不少于五名专家组成（副教授以上），其中至少有三名为研究生导师，一名为学位授予单位和申请人所在单位以外的专家。申请人的导师不能聘为论文答辩委员会的成员。 
（2）论文答辩未通过，答辩委员会可根据情况作出在半年后至一年内允许修改论文、重新答辩的决定，申请人应在一年内按答辩委员会的要求完成第二次论文答辩，第二次答辩未通过或一年内未完成论文再次答辩者，本次申请无效。
论文答辩前需要准备的材料：
1.同等学力人员申请硕士学位资格审查表
2.课程成绩单（过程成绩单和存档成绩单）
3.同等学力人员申请硕士学位外国语水平和学科综合水平全国统一考试成绩合格清单
4.同等学力人员申请硕士学位课题论证报告
5.同等学力人员申请硕士学位论文答辩申请书
6.指导教师对同等学力人员申请硕士学位论文审查意见书
7.同等学力人员申请硕士学位论文评阅书
8.同等学力人员申请硕士学位论文答辩记录
9.同等学力人员申请硕士学位论文答辩表决票
10.同等学力人员申请硕士学位论文答辩委员会决议书
11.同等学力人员申请硕士学位审批表
	答辩前1周将论文送答辩委员 

	6．学位授予
	（1）学位论文答辩通过后，提交学院和校学位评定委员会讨论。 
（2）校学位评定委员会讨论通过后，可颁发学位证书。
	学位办

	7．其他
	（1）根据《单证工程硕士、单证MBA、高校教师、同等学力人员离校手续存查单》中流程办理离校手续。
（2）申请人根据评阅以及答辩中提出的问题修改学位论文，正式印刷学位论文，其中2本送交学院研究生教学秘书（1本线装，1本胶装）；另外图书馆需要1本线装论文。 
（3）填写并打印《授予同等学力硕士学位人员学位基本数据表（核对用于制作学位证书）》，连同2张纸质照片和电子照片（江苏省高校就业指导中心进行采集）。 
（4）学生获得学位离校后，学生所在学院将把下列纸质材料寄发给原选送单位人事部门：
1.同等学力人员申请硕士学位资格审查表
2.课程成绩单（过程成绩单和存档成绩单）
3.同等学力人员申请硕士学位外国语水平和学科综合水平全国统一考试成绩合格清单
4.同等学力人员申请硕士学位论文答辩委员会决议书
5.同等学力人员申请硕士学位审批表
6.同等学力人员申请硕士学位证书复印件
	




